KULA KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRiIMLERI)
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Tasmrznaz . Mal leyetl.lglne Yapilan 1-Matbu Dilekge i
1 Tecaviizlerin Onlenmesi (3091 Sayih . . 15 giin
2- Tapu Belgesi, Kroki, Cap vs.
Kanun)
. 1-Yurtdis1 Bakim Belgesi Formu 156
2 Yurtdist Bakim Belgesi 2- Vukuath Niifus Kayit Ornegi Dakika
. . ) 15
3 Insan Haklar: Thlalleri Bagvurusu 1-Basvuru Formu Giin
4 APOSTIL Tasdik Serhi Tasdiki Istenilen Belge Ash 15 Dakika
44?3 S.a y11.1 M emurlar ve Diger Kamu Sikayet Dilekc¢esi, Diger Kurumlar- 30+15
3) Gorevlilerinin Yargilanmasi1 Hakkinda ..
dan Gelen Yazi Giin
Karar
5 Muhtar Gérev Belgesi ile Muhtar Izin Basvuru Formu 15
Miiracaatlar: 3 Dakika
7 4982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu Basvuru Formu Gll?n
Ger¢ek ve Tiizel Kisilerin Ihbar ve
8 Sikayet Dilekceleri (3071 Sayih Dilekge Dilekce 30
Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ¢ Giin
Kapsaminda)
. 15
9 CIMER Basvuru Formu

Giin
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5434 sayih Emekli Sandig1 Kanunu ve
5510 say1th SGK geregince (Muhta¢hk
Karan)

1-Dilekge,

2-Mal bildirim formu (2 adet),
3-Niifus ciizdam fotokopisi,
4-Ogrenci ise 6grenci olduguna
dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saghk kurulu raporu (%40 ve
izeri).

15
Giin
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2886 sayih devlet ihale Kanununun
75. Maddesi Geregince Tahkikat
(Ecrimisil ve Tahliye)

1-ilgili kurumun talep yazisl,
2-Bosaltilmasi istenilen yer icin
yapilan tebligat,

3-Kira sozlesmesi ve diger her
tiirlii bilgi ve belgeler.

15
Giin
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5651 Sayih Kanun Geregince Ticari
Amacla Internet Toplu Kullanim
Saglayic izin Belgesi Verilmesi

1- Dilekce, 2- Isyeri A¢ma ve
Caliyma Ruhsatinin ash ya da
Belediyeden onaylh bir ornegi,

3- Vergi levhasi fotokopisi,

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu
Miidiiriin niifus ciizdam fotokopisi,
o- Telekomiinikasyon
Kurumundan alinan sabit IP
sozlesmesi,

6- TiB onayh filtre program lisans
belgesi.

15
Giin
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Acik Kap1 Miiracaatlar

Basvuru dilekcesi

Giin
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Yipranmis, Kaybolmus Veya Calinmis
Miihiur Miracaati

1-Muhtarhk miihriiniin yiprandigi,
kayboldugu veya calindigina dair
dilekce.

2-Calind1 ise kolluk kuvvetlerince
hazirlanms tutanak.

3-Miihiir bedeli dekontu ve eski
berat

Ay

15

Evrak Ve Dilekce Havale Islemi

Elden veya posta yolu ile gelen
resmi evrak ve dilekceler ilgili
kuruma havale edilir.

Ivedilikle

16

Dernek Kurulus Islemleri

1-Kurucu iiyeler tarafindan imzah
i¢ adet tuziik,

2-Dernek kurulus bildirgesi,
3-Kurucu iiyelere ait tebligata
yarar acik adresleri

Saat




Dernek Lokali Kurulusu islemleri;
Yonetim kurulu kararimin ornegi,
Lokal olarak acilacak yerin tapu

senedi rnegi, kirahk ise kira| cTNeK
... Lokali ile
kontratinin ornegi, Mesken Sube
sahiplerinin tamaminin onay1 ve | . .
. . . . . S Islemleri
isyeri sahiplerinin oy c¢oklugu ile 1
Denek Lokali, Dernek Subesi ile Dernek | aldiklar1  kararin  Ornegi, is Saat
17 | Sandig1 Kurulus Islemleri hanlarinda ise yonetim Kkurulu
karar1 ornegi, Yapr1 Kkullanma
. . ) Dernek
(iskan) izin belgesi, .
. . Sandigi
Sube kurulusu islemleri icin Sube islemleri
Bildirimi, Onayh dernek tiiziigii, |
- 30
Gen. Kurul toplant1 tutanag, Giin
Dernek Sandigi Kurulusu
Islemleri; Dernek tiiziigii, genel
kurul toplant1 karari
1- Dilekge
2860 Sayih Kanuna Gore Yardim | 2- Toplanacak yardim miktarim 60
18 . . ' o e ..
Toplama Islemleri belirlemeye yarayacak kesif ozeti, Giin
rapor, bilanco
1- Matbu Dilekce,
Tiiketici Sorunlar1 Basvurusu 2- Fatura veya Satis Fisi, 6
19 . .
3- Garanti Belgesi, Ay
4- Sozlesme vb.
20 | Kamu Gérevlileri Etik Davrams flkeleri | Dilekce Gljn
21 | KDK basvurusu Basvuru Formu °
3 3 Dakika
OMBUDSMANLIK Basvurusu
29 (Idarenin her tiirlii eylem, islem, tutum | 1-Basvuru Formu, ) 3
ve davramislarina karsi, yapilan 2-Konu ile ilgili belgeler. Is Giinii
basvurular)
1- Itiraz dilekgesi (7 giin icinde),
23 DISIPLIN CEZASINA ITIRAZ 2- Disiplin cezasi karari, 30
ISLEMLERI 3- Disiplin cezasi karari teblig- Giin

tebelliig belgesi.
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5681 Sayih Matbaalar Kanunu’nun 1.
ile 4. Maddesi Is ve Islemleri

1- Dilekc¢e

2- Beyanname

3- Kimlik fotokopisi

4- is yeri kira kontrat1 veya tapu
belgesi fotokopisi

5- Vergi levhasi

6- Sirket ise Ticaret Sicil
Gazetesinin fotokopisi,

7- Basilan eserden 2 adet ve teslim
fisi

Miiracaat
Aninda

25

internetten E-Posta Yoluyla Yapilan
Basvuru islemleri

Internet aracihg ile e-mail yoluyla
yapilan basvurular ve Bakanhgin
internet sitesinden ilgisi nedeni ile
kurulumuza yonlendirilen ve diger
e- mailler.

30
Giin

26

Diigiin, Eglence Ve Av Tiifei Ruhsati
Dilekgeleri

Basvuru dilekcesi

5
Dakika

Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Ilce Yaz isleri Miidiirligia  |Ikinci Kaymakamhik
Miiracaat Miiracaat Yeri

Yeri

Isim Giirsel YILMAZ Isim Birkan TATLISOZ
Unvan Tice Yazi Isleri Miidiirii Unvan Kaymakam
Telefon 236 - 816 10 01 Telefon 236-816 10 01

Faks 236- 816 62 62 Faks 236-816 62 62
e-Posta kula@icisleri.gov.tr
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