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KULA iLCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA|
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER VE BAZI BiLGILER

HiZMETIiN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)

Tiirkiye
Cumbhuriyeti
Kimlik Karti

https://randevu.nvi.gov.tr internet sitesinden veya Alo 199 ¢agri merkezi
aracih@iyla randevu almarak ya da randevusuz olarak niifus
miidirliiklerine kimlik karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi
alinacak on bes yasinin tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.
ik defa kimlik kart: basvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani,
pasaport, striicii belgesi, memur cilizdam, avukat kimlik karti, askeri
kimlik karti, basin kart1 gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge
ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

On bes yasinin tamamlamig kisilerin Kimlik kartt miiracaatlarindal
kimligini kanitlayan fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi,
Milli Egitim Bakanligi veya OSYM tarafindan verilmis smava giris
belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya
baba, ergin ¢ocuk, ergin kardes veya vasinin beyan yeterli sayilacaktir.
On bes yasinin tamamlamig kigilerin fotografli kimlik belgesi ibraz
edememesi ya da anne, baba, ergin ¢ocuk, ergin kardes veya vasinin
bulunmamas1 durumunda ise miilki idare amirinin emri ile Kkolluk
kuvvetlerine sorusturma yaptirilir.

Sorugturmanm olumlu sonuglanmasi halinde kimlik karti bagvurusu
alinacaktir. Sorugturmanin olumlu sonuglanmamasi yada elde edilen bilgi
ve bulgularin yeterli goriilmemesi, kiginin iddia ettigi kaydin sahibi
oldugu hususunda tereddiide diisiilmesi hélinde; varsa anne veya
babasindan, anne veya babasinin O6lmils olmast halinde ise varsa
kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tiirk mahkemelerinden alinmis anne-
babasi/kardesleri olduguna dair tespit karar1 ibraz edilmedik¢e kimlik
kart1 bagvurusu alinmayacaktir.

Fotograf:

Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini
oGstermesi bakimindan son alt1 ay iginde ¢ekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir.
Fotokopi veya bilgisayarda cogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul

On bes yasinin tamamlamamig ¢ocuklarin Kimlik kartlarinda fotograf yer almaz.

ilgili Memur ile Goriismeye Baslandi1 Andan itibaren Ortalama 8-10 Dakika



https://randevu.nvi.gov.tr/

Siiriicii Belgesi

1. https://randevu.nvi.gov.tr internet adresinden veya Alo 199 ¢agri
merkezinden randevu alinmasi

2. Siiriicti belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi gerekir.

Gerekli belgeler:

1. Kimlik belgesi

2. Kayip calint1 degilse mevcut siiriicii belgesi

3. Siiriicii saglik raporu

4. Harg bedeli ve vakif paymin miiracaattan 6nce 6denmesi

5. Biyometrik fotograf (1 adet)

6. Kan grubunun belgelenmesi veya sozlii beyan ile bildirilmesi

Yabanci siiriicii belgesi degistirme (Tebdil) islemi icin yukaridaki belgelere ek

blarak;

1. Yabanc siiriicii belgesinin ashi ve renkli fotokopisi

2. Yabancr siiriicii belgesinin, noter veya konsolosluk onayl: Tiirkge
terclimesi

3. Ogrenim belgesi, yurt disindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli
terclimesi

ilgili Memur ile Goriismeye Baslandi1 Andan itibaren Ortalama 8-10 Dakika

Umuma Mahsus
(Bordo) Pasaport

1. https://randevu.nvi.gov.tr internet adresinden veya Alo 199 c¢agri
merkezinden randevu alinmasi

2. Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi; ergin olmayanlar
veya kisitlilar igin veli, vasi veya kayyum karar1 ve muvafakat belgesi ve
bagvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgelerin hazir edilmesi
gerekmektedir.

Gerekli belgeler:

Kimlik karti veya gegici kimlik belgesi

Biyometrik fotograf

Ogrenci belgesi (Hargsiz pasaport igin gerekebiliyor)

Daha énce alinmus, iptal Islemi uygulanmamis gecerli/ gecersiz
pasaportlar

e Harg bedeli 6dendi makbuzu ve degerli kagit bedeli

Yedi yasini tamamlamis her bireyden parmak izi ahnmaktadir.

ilgili Memur ile Goriismeye Baslandig1 Andan itibaren Ortalama 8-10 Dakika

Dogum Tescil

Dogum Bildirimini anne veya baba yapar.

e Dogum tescili dogumu gosteren resmi belge ile yapilir.
Yeni dogan, sozlii beyan ediliyorsa tahkikat yapulir.

Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun, dogumdan itibarin Tiirkiye’de 30
Giin i¢inde Niifus Midiirliigiine, Yurt Disinda ise 60 Giin i¢inde dig

temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

Tlgili Memur ile Gériismeye Baslandig1 Andan itibaren Ortalama 4-6 Dakika



https://randevu.nvi.gov.tr/
https://randevu.nvi.gov.tr/

Oliim Tescili

Oliim nerede meydana gelmis ise 6liim olaymim bildirmekle yiikiimlii olanlar
tarafindan diizenlenen ve 10 giin iginde gonderilmesi gereken MERNIS Oliim
Tutanag: ile Oliim Tescil yapilir.

e  Eski tarihlerde gergeklesen oliim olayma iliskin herhangi bir belge ibraz
edilemiyorsa olim olaymm bilen iki tanik adresi bildirir. Kolluk
Kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore oliim tescili yapilir.
Tahkikat siiresi ortalama 15-20 giindiir.

Ortalama 3 Dakika

Evlenme Tescil

Evlendirme Miidiirliikleri (10 Giin iginde) veya Dig Temsilciliklerden (30
Giin i¢inde) génderilen MERNIS Evlenme Bildirimi ile tescil edilir.

Ortalama 3 Dakika

Mahkeme
Kararlan Tescili

Kesinlesmis Mahkeme Kararlar1 (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kayit Diizeltme
vb.) ilgili Mahkemelerin Yazi isleri Miidiirliigiince en geg 10 Giin iginde kurye
veya posta ile Tlgili Niifus Miidiirliigiine gonderilir.

Ortalama 4 Dakika

Niifus Kayit
Ornegi

Kimligini ispatlayacak belge (fotografli giincel Niifus Ciizdani, Uluslararas: Aile
Cilizdani, Ehliyet, Pasaport, Memur Ciizdani, Avukat Kimlik Karti, Basin Kart1 vb)

Ortalama 1 Dakika

Adres Beyam

1. Kimligini ispatlayacak belge ile 20 is giinii i¢erisinde miiracaat edilir.
Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip almadig ile
beyan edilen adreste bagkasinin olup olmadigi kontrolii yapilir. Bir engel yok ise
herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir.

Y ap1lan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir bagkasinin oturdugu tespit|
edilir ise ilgiliden Adres Beyan Formu ile beyanini teyit edici Fatura (Elektrik, Su,
Dogalgaz) gibi belgeler istenir.

Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun-olmasin birlikte miiracaat edilir ve
birlikte oturulduguna dair muvafakat belgesi imzalattirilir. Islemi yapan memur
stiphe halinde Kolluk Kuvvetlerinden Tahkikat yapilmasini ister ve Tahkikat
konucuna gore islemi sonuglandirir veya ret eder. Geg bildirim veya gergege aykiri
Adres Beyam halinde 5490 sayili Niifus Kanunu uyarinca Idari Para Cezasi
Lygulanir.

Ortalama 4 Dakika

10

Yerlesim Yeri
Belgesi

Kimligini ispatlayacak belge ile sahsin kendisine verilir. Resit olmayan bireylere ait|
belgeyi ana-baba veya vasisi alabilir.

Ortalama 1 Dakika

11

Onceki Soyadim
Kullanma

Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
Onceki soyadini kullanma i¢in yazili beyan alinir.

Ortalama 4 Dakika

12

Din Hanesinde
Degisiklik

Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
Kisi ergin ise yazili beyanina uygun olarak, din hanesi degistirilir, bos birakilir.
Resit olmayanlar i¢in anne ve babanin birlikte yazili beyani gerekir.

Ortalama 4 Dakika




Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve ¢ocugun annesinin miiracaati gerekir.
Gerekli belgeler:
1. Varsacocuga ait Dogum Raporu,
13 Tanima 2. Anne Yabanci ise Medeni Halini gosterir usuliine gore onaylanmis bir Ortalama 20 Dakika
belgenin Noter Tasdikli Tirkge Terctimesi,
3. Tanman ¢ocuklarin Kimlik Kart1 annesine verilir.
Niifus Ciizdan1 ve usuliine gore onaylanmis diger Ulke Vatandashigimi ne zaman
14 | Cok Vatandashk [kazandigini gosterir ve kimlik bilgilerini iceren belge ile kisinin yazili beyani alinir Ortalama 8 Dakika
VAT-12)
Tirk Vatandagi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tirk Vatandagligini
15 Mavi Kart kaybedenlere miiracaatlar1 halinde Mavi Kart diizenlenir. Yabanci kimlik veya Ortalama 4-6 Dakika
oecerli pasaport varsa mavi kartin ibrazi gerekir.
16 Diger Kurum [1gili Kurumlardan istenen belgeler yasal siiresi i¢inde génderilir. Ortalama 20 Dakika
Yazismalar
Diger Kurumlara
17 Gidecek Olan  Her hafta Carsamba ve Cuma giinleri saat 16.00’da postaya verilir. Ortalama 20 Dakika
Evraklar

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda

flk Miiracaat Yeri: Hizmet Alan Servis Sefi
Adi-Soyadi: Yasemin EKICI

ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

Unvani: Niifus Sefi Unvan : Niifus Miidiirii

Adres: 4 Eyliil Mahallesi Yabaayak Caddesi No:5 Kula/MANISA

fkinci Miiracaat Yeri: Niifus Miidiirii
Adi-Soyadi : Meral OZBEK




KURUM ILETIiSIM BILGILERi:  ADRES : 4 EYLUL MAHALLESI YABAAYAK CADDESI NO:5 KULA/MANISA

TELEFON :0 (236) 816 36 71
FAKS :0(236) 816 36 71
E POSTA :kulad5@nvi.gov.tr
KURUM YONETICISIBILGILERI:  ADI : MERAL
SOYADI :0ZBEK

UNVANI iLCE NUFUS MUDURU



